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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение о правилах приема и порядке оформления возникновения 
образовательных отношений  в ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА» (именуемые в дальнейшем 
Положение, организация) разработано в соответствии с: 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;   
Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам 
профессионального обучения, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской 
Федерации от 26 августа 2020 года № 438. 
1.2. Положение регламентирует: 
прием граждан в организацию на обучение по основным программам профессионального обучения 
водителей транспортных средств соответствующих категорий и подкатегорий; 
        порядок оформления возникновения отношений между организацией и гражданами и (или) их 
родителями (законными представителями). 
1.3. ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА»  самостоятельно определяют нормативную базу 
приёма обучающихся в рамках своей компетенции. 
1.4. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к настоящему 
Положению утверждаются приказом директора ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА». После 
принятия новой редакции Положения, предыдущая редакция утрачивает силу. 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ  ИНФОРМИРОВАНИЯ 

2.1. ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА» объявляет о приёме граждан на обучение 
посредством размещения необходимой информации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», на информационных стендах Организации и в средствах массовой информации. 
2.2. Организация при заключении договора об оказании платных образовательных услуг 
предоставляет поступающему лицу достоверную информацию об Организации  и оказываемых 
образовательных услугах. 
2.3. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, обязана ознакомить 
поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, со сведениями 
о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 
деятельности,  с образовательными программами и другими документами, регламентирующими 
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.  
2.4. Факт ознакомления граждан и (или) их родителей (законных представителей 
несовершеннолетних) с документами, указанными в п. 2.3. настоящего Положения, фиксируются 
в заявлении о приеме в организацию и заверяются их личной подписью.



3. УСЛОВИЯ ПРИЁМА 

3.1. При осуществлении приёма обеспечиваются: 
соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской 
Федерации; 
гласность и открытость; 
равные права всем поступающим на обучение.  
3.2. В ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА» принимаются на общедоступной основе граждане 
Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, достигшие на момент 
поступления в Организацию 16-летнего возраста. 
3.3. Приём граждан осуществляется в соответствии с установленными санитарно-медицинскими 
требованиями и при наличии вакантных мест в учебных группах. 
3.4. Приём граждан на обучение осуществляется без вступительных испытаний и проверки навыков 
и знаний в профессиональной области (процедур отбора). 
3.5. В том случае если численность поступающих превышает количество мест в формируемой 

учебной группе, приоритет отдаётся ранней дате подачи личного заявления. 
 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЁМА НА ОБУЧЕНИЕ 

4.1. Организацией приёма на обучение занимается Секретарь. 
4.2. Секретарь занимается ведением необходимой документации, а так же ведет личный приём 
поступающих и их родителей (законных представителей). 
4.3. Секретарь обеспечивает функционирование телефонных линий и раздела на официальном 
сайте Организации ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА» для ответов на обращения, 
связанные с приёмом на обучение. 

 
      5.  ПРИЁМ ДОКУМЕНТОВ 

5.1. ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА» осуществляет передачу, обработку и 
предоставление полученных в связи с приёмом в Организацию персональных данных 
поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных. 
5.2. Приём граждан в Организацию ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА»  осуществляется 
на основании личного заявления  физического лица. 
5.3. В личном Заявлении поступающий в Организацию указывает следующие сведения: 
наименование образовательной программы, по которой он планирует поступать в организацию; 
фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) полностью; 
дата рождения; 
место рождения; 
адрес места жительства; 
вид документа удостоверяющего личность, его реквизиты, дата выдачи, наименование органа его 
выдавшего; 
СНИЛС; 
сведения об уровне образования; 
место работы или учёбы (при наличии); 
номер контактного телефона; 
сведения о наличии (отсутствии) права на управление транспортными средствами; 



согласие на обработку своих персональных данных; 
ознакомление  (в том числе через информационные системы общего пользования) с Уставом 
Организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательной 
программой,  условиями обучения. 
5.4. К заявлению о приёме на бумажном носителе прилагаются: 
 оригинал или копия документов, удостоверяющих его личность; 
медицинское заключение (форма №-003-в/у ) не позднее трех недель с момента подписания 
договора; 
ксерокопия водительского удостоверения (при наличии). 
5.5. Поступающие вправе направить заявление о приёме, а также необходимые документы через 
операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте), а так же в электронной форме. 
5.6. При направлении документов по почте или в электронной форме, поступающий к заявлению о 
приёме прилагает ксерокопии документов, определённых правилом приема. 
5.7. В случае предоставления личного заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные 
в п. 5.3. настоящих Правил и (или) сведений, не соответствующих действительности, Организация 
оставляет за собой право на возврат их заявителю или доверенным лицам. 
5.8. Требование дополнительного предоставления других документов в качестве основания для 
приёма в ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА», а так же взимание платы за подачу 
документов не допускается. 
 5.9. Поступающие, по письменному заявлению, имеют право забрать обратно поданные ими 
документы. 
5.10. Поступающие, представившие в Организацию заведомо подложные документы, несут 
ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.  
 

6. Порядок оформления возникновения образовательных отношений 

6.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ организации о 
приеме лица на обучение или для прохождения промежуточной аттестации (или) итоговой 
аттестации. 
6.2. Зачисление поступающих в ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА»  оформляется 
приказом  директора Организации с пофамильным перечнем зачисленных на обучение лиц и 
указанием на номер сформированной учебной группы . 
6.3 Изданию распорядительного акта предшествует   заключение договора об оказании платных 
образовательных услуг. 
6.3.1 Договор на оказание платных образовательных услуг заключается в простой письменной 
форме в двух экземплярах. 
6.4. Поступающий считается принятым на обучение после издания соответствующего приказа о 
зачислении в Организацию. 
6.5. После зачисления на обучение, на каждого обучающегося формируется личное дело, в 
котором хранятся все сданные им при приёме и в последующем документы. 
6.6. Права, обязанности и ответственность участников образовательных отношений, 
предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
организации, возникают с даты, указанной в приказе о приеме гражданина  в организацию. 
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