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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления, оформления 
прекращения образовательных отношений между ЧОУ ПО «Гатчинская 
автошкола ВОА» и обучающимися и (или) их родителями (законными 
представителями) (далее – Порядок) разработаны в соответствии с: 
 частью 2 статьи 30 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273 – ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации» (далее – Закон об образовании), 
Уставом ЧОУ ПО «Гатчинская автошкола ВОА». 
         1.2. Порядок определяет требования: 

к процедуре и условиям осуществления перевода и отчисления 
обучающихся по основным программам профессионального обучения водителей 
транспортных средств соответствующих категорий и подкатегорий в ЧОУ ПО 
«Гатчинская автошкола ВОА» (далее – Автошкола); 
 к оформлению прекращения образовательных отношений между 
Автошколой и обучающимися и (или) их родителями (законными 
представителями). 

1.4. Действие Порядка распространяется на всех участников 
образовательных отношений. 

1.5. При изменении законодательства об образовании в Порядок вносятся 
изменения и (или) дополнения в соответствии с порядком, установленном 
Уставом Автошколы. 

 
2.Порядок и основания перевода обучающихся в параллельную 

группу.  
2.1. Перевод обучающегося в параллельную группу возможен при наличии 

свободных мест в группе, в которую заявлен перевод. 
2.2. Перевод в параллельную группу осуществляется по заявлению 

совершеннолетнего обучающегося, родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося либо несовершеннолетнего обучающегося, 
имеющего основное общее образование, при наличии письменного согласия 
родителей (законных представителей). 

2.3. В заявлении на перевод в параллельную группу указываются: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
б) дата рождения обучающегося; 
в) группа обучения; 
г) группа, в которую заявлен перевод; 
д) дата перевода. 
2.4. Заявление о переводе в параллельную группу подается ответственному 

должностному лицу. 
2.5. Ответственное должностное лицо принимает заявление о переводе в 

параллельную группу, если оно соответствует требованиям, установленным в 
пунктах 2.2–2.3 настоящего Порядка. 
         Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в 
Автошколе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение  
директору Автошколы в течение одного рабочего дня. 



 

         2.6. Заявление о переводе в параллельную группу рассматривается   
директором Автошколы  в течение пяти рабочих дней. 
         В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, 
в которую заявлен перевод. 
        2.7. Директор издает распорядительный акт Автошколы о переводе 
обучающегося в параллельную группу в течение одного рабочего дня с момента 
принятия решения об удовлетворении заявления.  
         В распорядительном акте указывается дата перевода, с которой 
обучающийся обязан приступить к занятиям в параллельной группе. 
        2.8. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен 
перевод,  директор Автошколы делает на заявлении соответствующую отметку с 
указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, 
подписи и ее расшифровки. 
         2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в 
письменном виде в течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления.  
         Уведомление об отказе в переводе регистрируется в соответствии с 
установленными в Автошколе правилами делопроизводства.  
         Копия уведомления об отказе в переводе обучающегося в параллельную 
группу хранится в личном деле обучающегося. 
        2.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии 
уведомления и заверяется личной подписью заявителя. 
        При отказе или уклонении заявителя от ознакомления с уведомлением 
ответственное должностное лицо делает соответствующую отметку на копии 
уведомления об отказе в переводе в параллельную группу. 
        Отметка об отказе или уклонении заявителя от ознакомления с 
уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, 
расшифровку подписи и дату. 
        2.11. В случае положительного решения о переводе обучающегося в 
параллельную группу в журнале учета занятий по профессиональной подготовке 
водителей транспортных средств категории «В» делаются соответствующие 
записи. 
  

3. Порядок и основания отчисления обучающихся и оформление 
прекращения образовательных отношений между Автошколой и 
обучающимися и (или) их родителями (законными представителями) 

 
3.1.  В соответствии с законодательством об образовании образовательные 

отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из Автошколы: 
3.1.1. в связи с завершением обучения; 
3.1.2. досрочно по следующим основаниям: 
по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося; 
по инициативе Автошколы; 
по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Автошколы, в 
том числе в случае ликвидации Автошколы. 
           3.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является 



 

распорядительный акт Автошколы об отчислении обучающегося из Автошколы.  
           Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством 
об образовании и локальными нормативными актами Автошколы прекращаются 
с даты его отчисления из Автошколы. 
 3.3. Порядок оформления прекращения образовательных отношений 
между Автошколой и обучающимися и (или) родителями (законными 
представителями) несовершеннолетних обучающихся. 
 3.3.1. Прекращение отношений между Автошколой и обучающимися и 
(или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних 
обучающихся во всех случаях, предусмотренным пунктом 3.1. Порядка, 
оформляется распорядительным актом Автошколы. 
 3.3.2. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами 
Автошколы, прекращаются с даты его отчисления из Автошколы. 
 3.4. Порядок отчисления обучающихся в связи с завершением обучения по 
основным программам профессионального обучения водителей транспортных 
средств соответствующих категорий и подкатегорий. 

3.4.1. Обучающиеся, завершившие обучение по основным программам 
профессионального обучения водителей транспортных средств 
соответствующих категорий и подкатегорий, подлежат отчислению. 

3.4.2. Директор Автошколы издает распорядительный акт Автошколы об 
отчислении обучающегося и выдаче ему свидетельства о профессии водителя 
либо  справки об обучении установленного Автошколой образца. 

3.5. Порядок отчисления обучающихся досрочно по инициативе 
Автошколы. 

3.5.1. Досрочного прекращение образовательных отношений по 
инициативе Автошколы возможно в случае применения к обучающемуся, 
достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания. 
 3.5.2. Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного 
взыскания осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, 
предусмотренных законодательством об образовании. 
 3.5.3. До применения меры дисциплинарного взыскания Автошкола 
запрашивает от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех 
учебных дней указанное объяснение обучающимся не представлено, то 
составляется соответствующий акт. Отказ или уклонение обучающегося от 
предоставления им письменного объяснения не является препятствием для 
применения меры дисциплинарного взыскания. 
 3.5.4. Автошкола незамедлительно информирует в письменном виде об 
отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 15 лет, в 
качестве меры дисциплинарного взыскания его родителей (законных 
представителей). 
 3.5.5. Решение об отчислении обучающегося оформляется 
распорядительным актом Автошколы, который доводится до обучающегося, 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося под 
их личную подпись в течение трех рабочих дней со дня его издания, не считая 
времени отсутствия обучающегося в Автошколе.  
          Отказ обучающегося, родителей (законных представителей) 



 

несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с указанным 
распорядительным актом под подпись оформляется соответствующим актом. 
 3.5.6. Не допускается отчисление обучающегося по инициативе 
Автошколы во время его болезни, отсутствия по уважительной причине.  
 3.6. Порядок отчисления обучающихся досрочно по обстоятельствам, не 
зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся и Автошколы. 
 3.6.1.Отчисление обучающихся досрочно по обстоятельствам, не 
зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся и Автошколы, осуществляется в следующих 
случаях: 

аннулирование лицензии на осуществление образовательной деятельности, 
выданное Автошколе; 

смерти обучающегося; 
осуждения обучающегося к наказанию, исключающему продолжение 

обучение, в соответствии с приговором суда, вступившим в законную силу; 
           наступление чрезвычайных обстоятельств, препятствующих 
продолжению образовательных отношений (военные действия, катастрофа, 
стихийное бедствие, крупная авария, эпидемия и другие чрезвычайные 
обстоятельства), если данное обстоятельство признано решением Правительства 
Российской Федерации или органа государственной власти Ленинградской 
области; 

ликвидации Автошколы. 
 3.6.2. Директор издает распорядительный акт Автошколы об отчислении 
обучающихся из Автошколы.  
 
Настоящий локальный нормативный акт принят 
с учетом мнения обучающихся. 
Протокол заседания общего собрания обучающихся    №1  от 05.09.2021 г.        
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